
 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูบุรีรัมย์  จํากัด 

ว่าด้วยการรับ-จ่าย   และเก็บรักษาเงิน 

พ.ศ. 2559 

----------------------- 

อาศยัความตามขอ้บงัคบัของสหกรณ์ ขอ้ 62 (9) และขอ้ 83 (3)  โดยมติทีÉประชุมคณะกรรมการ

ดาํเนินการ  ชุดทีÉ  54  ครัÊ งทีÉ  7/ 2559  เมืÉอวนัทีÉ  18  มีนาคม  2559  จึงไดก้าํหนดระเบียบวา่ดว้ยการรับจ่าย

และการเก็บรักษาเงินของสหกรณ์  ดงันีÊ    

ข้อ  1  ระเบียบนีÊ เรียกวา่  “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูบุรีรัมย ์ จาํก ัด ว่าด้วยการรับ-จ่าย และ

การเก็บรักษาเงิน  พ.ศ.  2559” 

ข้อ  2  ระเบียบนีÊให้บงัคบัใชต้ัÊงแต่วนัทีÉ  19  มีนาคม  2559  เป็นตน้ไป 

ข้อ  3  ให้ยกเลิกมติคณะกรรมการดาํเนินการ  ประกาศ  คาํสัÉงทีÉเกีÉยวข้องและระเบียบทีÉมีใช้อยู่

ก่อนใชร้ะเบียบนีÊ   หรือมีขอ้กาํหนดขดัแยง้กบัระเบียบนีÊ   ใหใ้ชร้ะเบียบนีÊแทน 

ข้อ  4  ในระเบียบนีÊ    

“สหกรณ์”  หมายถึง  สหกรณ์ออมทรัพยค์รูบุรีรัมย ์ จาํกดั 

“ประธานกรรมการ”  หมายถึง  ประธานคณะกรรมการดาํเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูบุรีรัมย ์ 

จาํกดั 

“คณะกรรมการ”  หมายถึง  คณะกรรมการดาํเนินการสหกรณ์ออมทรัพยค์รูบุรีรัมย ์ จาํกัด 

“กรรมการ”  หมายถึง  กรรมการดาํเนินการสหกรณ์ออมทรัพยค์รูบุรีรัมย ์ จาํกดั   

“ผูจ้ดัการ”  หมายถึง  ผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยค์รูบุรีรัมย ์ จาํกดั   

“เจา้หนา้ทีÉการเงิน”  หมายถึง  เจา้หนา้ทีÉของสหกรณ์ทีÉไดรั้บมอบหมายให้ทาํหนา้ทีÉรับผิดชอบใน

การรับจา่ยและเก็บรักษาเงินของสหกรณ์ 

“เงินสดในมือ”  หมายถึง  เงินสดทีÉเป็นธนบตัรและเหรียญกษาปณ์  ซึÉงสหกรณ์เก็บรักษาไวที้É

สหกรณ์เพืÉอใชจ่้ายหมุนเวียนในทางธุรกิจของสหกรณ์  

“เอกสารการเงิน”  หมายถึง  เช็ค  ธนาณัติ  ต ัÌวแลกเงิน  ต ัÌวแลกเงินไปรษณีย ์ หรือต ัÌวสัญญา            

ใชเ้งิน 

ข้อ  5  สหกรณ์เปิดรับ-จ่ายเงินตัÊงแต่เวลา  09.00 น. ถึง  15.00 น.  ทุกวนั  เวน้วนัหยุดธนาคาร

หรือวนัหยุดตามประกาศของสหกรณ์   

ข้อ  6  ใหผู้จ้ดัการเป็นผูรั้บผิดชอบในการรับ-จ่ายและเก็บรักษาเงินของสหกรณ์ 

ข้อ  7  ในกรณีทีÉยงัไม่มีผูจ้ดัการหรือผูจ้ดัการไม่อยู ่ หรือผูป้ฏิบติัหนา้ทีÉแทนผูจ้ดัการไม่อาจ

ปฏิบตัิหนา้ทีÉตามขอ้ 6 ได ้ ใหค้ณะกรรมการแต่งตัÊงกรรมการหรือเจา้หนา้ทีÉการเงินผูห้นึÉงผูใ้ดทีÉ

เห็นสมควรซึÉงไม่ไดป้ฏิบติัหนา้ทีÉเกีÉยวกบังานทางบญัช ี เป็นผูป้ฏิบติัหนา้ทีÉตามขอ้  6  แทน  โดยอยู่ใน

ความรับผิดชอบของคณะกรรมการ 



 

ข้อ  8  ผูจ้ดัการอาจขอแต่งตัÊงเจา้หน้าทีÉการเงินเพืÉอช่วยเหลือการปฏิบติัหนา้ทีÉเกีÉยวกบัเงินตาม

ความในวรรคก่อน  ใหท้าํเป็นหนงัสือเสนอต่อประธานกรรมการหรือคณะกรรมการเพืÉอพิจารณาอนุมติั   

ข้อ  9  เมืÉอผูจ้ดัการหรือเจา้หนา้ทีÉการเงินของสหกรณ์  ประสงค์จะขอถอนเงินจากธนาคารเพืÉอ

นาํไปจ่ายในกิจการของสหกรณ์  ใหท้าํบนัทึกชีÊแจงเหตุผลทีÉขอถอนเงินตอ่ประธานกรรมการ  หรือรอง

ประธานกรรมการหรือ  ผูที้Éประธานกรรมการมอบหมาย และให้เสนอสมุดเงินสดและทะเบียนจ่ายเชค็

หรือใบถอนเงินไปประกอบการพิจารณาดว้ย 

เมืÉอไดรั้บอนุมตัิใหถ้อนเงินดงักล่าวในวรรคก่อนแลว้ให้เสนอเช็ค หรือใบถอนเงินต่อประธาน

กรรมการหรือรองประธานกรรมการ  หรือผูที้Éประธานกรรมการมอบหมาย  เพืÉอลงลายมือชืÉอในเช็คหรือ

ใบถอนเงินร่วมกบั   ผูจ้ดัการ  หรือเจา้หนา้ทีÉการเงินพร้อมทัÊงประทบัตราของสหกรณ์ดว้ย 

ข้อ  10  การรับจา่ยเงินจะตอ้งจดัให้มีเอกสารหลกัฐาน  ใบสําคญัประกอบครบถว้น  และตอ้งจด

บนัทึก  รายการในสมุดบญัชีของสหกรณ์ทุกครัÊงทนัทีทีÉเกิดรายการขึÊน  และผูจ้ดัการตอ้งตรวจสอบให้

ถูกตอ้งเป็นประจาํ 

ข้อ  11  ใหป้ระธานกรรมการรักษาการใหเ้ป็นไปตามระเบียบนีÊ  

 

หมวดทีÉ  1 

ใบเสร็จรับเงนิ 

ข้อ  12  ใบเสร็จรับเงิน  ใหใ้ชต้ามแบบทีÉสหกรณ์กาํหนด  โดยให้มีสําเนาอยา่งนอ้ย  1  ฉบบั  เพืÉอ

ประโยชน์ในการตรวจสอบและบนัทึกบญัชี   

ข้อ  13  ใบเสร็จรับเงิน  ใหมี้หมายเลขกํากบัเล่มและหมายเลขกาํกบัใบเสร็จรับเงินเรียงตามลาํดบั

กนัไปทุกฉบบั  ใหส้หกรณ์จดัทาํทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงนิไวเ้พืÉอให้ทราบและตรวจสอบไดว้า่ได้

จดัพิมพ์ขึÊนตามจาํนวนเท่าใด  ไดจ่้ายใบเสร็จรับเงินเท่าใด  หมายเลขใดถึงหมายเลขใด  ใหเ้จา้หนา้ทีÉผูใ้ด

ไปใชเ้มืÉอไร 

การเบิกใชใ้บเสร็จรับเงินใหเ้บิกใชต้ามจาํนวนทีÉเหมาะสม  และจาํเป็นกบัสภาพธุรกิจของ

สหกรณ์โดยใหเ้บิกตามตามลาํดบัเลม่และเลขทีÉของใบเสร็จรับเงิน  และใหท้าํหลกัฐานการเบิกจ่าย

ใบเสร็จรับเงินไวด้ว้ย 

ข้อ  14  ใบเสร็จรับเงินหา้มขดูลบ  แก้ไข  เพิÉมเติม  จาํนวนเงิน หรือชืÉอผูช้าํระเงิน  ใบเสร็จรับเงิน

ฉบบัใดลงรายการเงินผดิพลาด  ก็ใหขี้ดฆ่าจาํนวนเงินและเขียนใหม่ทัÊงจาํนวนแลว้ใหผู้ร้บัเงินลงลายมอื

ชืÉอกาํกบั  หรือขีดฆ่ายกเลิกใบเสร็จรับเงินทัÊงฉบบัแลว้ออกฉบบัใหม่ให้แทน 

สําหรับใบเสร็จรับเงินฉบบัทีÉยกเลกิ  ใหข้ีดฆ่าและเขียนเหตุผลพร้อมกบัลงชืÉอกาํกบัไวแ้ละ           

ใหเ้ยบ็ติดไวใ้นเล่มโดยมีสําเนาอยูค่รบทุกฉบบัพร้อมตน้ฉบบั 

ข้อ  15  ใหส้หกรณ์เก็บรักษาสําเนาใบเสร็จรับเงิน  ซึÉงผูส้อบบญัชียงัมิไดต้รวจสอบไวใ้นทีÉ

ปลอดภยัอยา่ใหสู้ญหายและเมืÉอไดต้รวจสอบแลว้ก็ใหเ้ก็บไวอ้ย่างเอกสารธรรมดาได ้



 

ข้อ  16  ใหค้ณะกรรมการมอบหมายใหก้รรมการคนใดคนหนึÉง  หรือเจา้หนา้ทีÉของสหกรณ์          

ทาํหนา้ทีÉควบคุมการจดัเก็บรักษาใบเสร็จรับเงินทีÉยงัไม่ไดใ้ช ้ และเล่มทีÉยงัใชไ้ม่หมดไวใ้นทีÉมัÉนคง

ปลอดภยั 

ข้อ  17  ทุกงวด  3  เดือน  และเมืÉอสิÊนปีทางบญัชีสหกรณ์  ใหค้ณะกรรมการดาํเนินการแต่งตัÊง

คณะอนุกรรมการขึÊนทาํการตรวจนบัใบเสร็จรับเงินทัÊงทีÉใชแ้ลว้  และทีÉยงัคงเหลือใหเ้ป็นการถกูตอ้ง   

โดยจดัทาํหลกัฐานการตรวจนบัไวด้ว้ย 
 

หมวดทีÉ  2 

การรับเงิน 

ข้อ  18  สหกรณ์ตอ้งออกใบเสร็จรบัเงนิทุกครัÊ งทีÉมีการรับเงิน  โดยปกติให้ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่ม

เดียวกนั  ในการรับเงินทุกประเภท  เวน้แต่เงินประเภทใดทีÉมีการรับชาํระเป็นประจาํ  แต่มีจาํนวนมากราย  

จะแยกใบเสร็จรับเงินเล่มหนึÉงสําหรับการรับชาํระเงินประเภทนัÊนก็ได ้

ข้อ  19  การรับเงินของสหกรณ์ใหรั้บเป็นเงินสด  แต่ถา้เป็นกรณีทีÉจาํเป็นและเป็นประโยชน ์       

แก่สหกรณ์  กอ็าจรับเป็นเอกสารการเงิน  เช่น  ธนาณติั  ตัÌวแลกเงิน  หรือตัÌวแลกเงนิไปรษณีย ์ หรือเช็ค

หรือตัÌวสัญญาใชเ้งินได ้

ข้อ  20  ในกรณีจาํเป็นทีÉจะตอ้งรับเช็ค  หรือตัÌวสัญญาใชเ้งินจะตอ้งเป็นเช็ค  หรือตัÌวสัญญาใชเ้งิน

ทีÉธนาคารรับรอง 

ในกรณีทีÉเป็นเชค็ทีÉไม่สามารถใหธ้นาคารรับรองได ้ จะตอ้งเป็นเช็คทีÉสัÉงจ่ายเงินในวนัออกเชค็

และคณะกรรมการไดพิ้จารณาเห็นแลว้วา่ผูส้ัÉงจ่ายเชค็เป็นบุคคลทีÉเชืÉอถอืได ้

ข้อ  21  ในกรณีการรับเช็คตามขอ้ 19  ใบเสร็จรับเงินทีÉสหกรณ์ออกใหแ้ก่ผูจ่้ายเชค็ใหร้ะบุวา่เป็น

เช็คของธนาคารใด  เลขทีÉเท่าใด  และลงวนัทีÉเท่าใด  ทัÊงให้กาํหนดเงืÉอนไขไวใ้นใบเสร็จรับเงินว่า   

“ใบเสร็จรับเงินนีÊจะสมบูรณ์ต่อเมืÉอไดรั้บเงินตามเช็คนัÊนแลว้”  และใหจ้ดัทาํทะเบียนรับเช็คเพืÉอบนัทึก

รายละเอียดเกีÉยวกบัเช็คดงักล่าว  เพืÉอการควบคุมและตรวจสอบดว้ย  เช็คทีÉถึงกาํหนดใหน้าํฝากธนาคาร 

ข้อ  22  เงินสดและเอกสารการเงินทีÉสหกรณ์ไดรั้บในแต่ละวนัตามขอ้  19  ใหน้าํฝากธนาคาร

เมืÉอสิÊนเวลารับจ่ายเงินในวนันัÊน  เวน้แต่เอกสารการเงินประเภทนีÊ ทีÉตอ้งนาํไปขึÊนเป็นเงินสดก่อน  ก็ให้

ดาํเนินการไดท้นัที 

ในกรณีทีÉไม่สามารถนาํฝากธนาคารไดท้นัวนันีÊ   ให้บนัทึกเหตุผลไวใ้นสมุดบญัชีเงินสด และ

แจง้ให้ประธานกรรมการหรือกรรมการผูไ้ดร้ับมอบหมายจากคณะกรรมการเพืÉอทราบและให้รับนาํเขา้

ฝากธนาคารในเวลาเริÉมทาํการของวนัทาํการของวนัทาํการถดัไปทนัที 

เงินสดและเอกสารการเงิน  ซึÉ งไม่อาจนาํฝากธนาคารไดท้นัในวนันัÊน  ใหเ้ก็บรักษาไวใ้นตูนิ้รภยั

ปลอดภยัของสหกรณ์หรือในทีÉมัÉนคงปลอดภยั 

ข้อ  23  กรณีเงินนาํฝากธนาคารมีจาํนวนมาก  หรือธนาคารอยูห่่างไกล  หรือกรณีทีÉเห็นวา่จะไม่

ปลอดภยัแก่เงินทีÉจะนาํฝากธนาคารให้ประธานกรรมการพิจารณาแต่งตัÊงใหก้รรมการคนใดคนหนึÉง 



 

ร่วมกบัผูจ้ดัการควบคุมเงินไปธนาคาร  และหรืออาจจดัใหมี้เจา้หนา้ทีÉตาํรวจควบคุมรักษาความปลอดภยั

ดว้ยก็ได ้

หมวดทีÉ  3 

การจ่ายเงิน 

ข้อ  24  การจ่ายเงิน  ใหจ่้ายเฉพาะเพืÉอกิจการภายในขอบเขตวตัถุประสงคข์องสหกรณ์และ

เป็นไปโดยถูกตอ้งตามระเบียบและขอ้บงัคบัของสหกรณ์   

ข้อ  25  การจ่ายเงินทกุครัÊ ง  ตอ้งมีหลกัฐานการจ่ายทีÉถูกตอ้งสมบูรณ์เก็บไวเ้พืÉอประโยชน์ในการ

ตรวจสอบ 

ข้อ  26  หลกัฐานการจ่าย  นอกจากใบเสร็จรับเงิน  ซึÉงผูรั้บเงินออกใหก้บัสหกรณ์ใหใ้ชต้ามแบบ

ทีÉสหกรณ์กาํหนด 

ข้อ  27  หลกัฐานการจ่าย  ทีÉเป็นใบเสร็จรับเงนิซึÉงผูร้ับเงินออกใหแ้ก่สหกรณ์อย่างนอ้ยจะตอ้งมี

รายการดงัต่อไปนีÊ 

ก.  ชืÉอ  สถานทีÉอยู ่ หรือทาํการของผูรั้บเงิน 

ข.  วนั  เดือน  ปี  ทีÉรับเงิน   

ค.  รายการแสดงการรับเงนิระบุวา่เป็นค่าอะไร 

ง.  จาํนวนเงนิทัÊงตวัเลขและตวัอกัษร 

จ.  ลายมอืชืÉอของผูรั้บเงิน 

ข้อ  28  ใหเ้จา้หนา้ทีÉการเงินประทบัตรา  “จ่ายเงินแลว้”   และลงลายชืÉอกาํกับการจ่ายพร้อมวนั  

เดือน  ปี   ไวเ้ป็นหลกัฐานการจ่ายเงินทุกฉบบัเพืÉอประโยชน์ในการตรวจสอบ 

ข้อ  29  การจ่ายเงินของสหกรณ์ใหก้ระทาํไดด้งันีÊ  

29.1 การจ่ายเงินเป็นจาํนวนไม่มาก  และตอ้งจ่ายเป็นประจาํ  เช่น  ค่าพาหนะ   

ค่าเบีÊยเลีÊยงของกรรมการและเจา้หนา้ทีÉของสหกรณ์  ค่าสืÉอสาร  ค่าขนส่ง  ค่าไฟฟ้า  ค่านํÊ าประปา   และ

ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด เป็นตน้  ให้จ่ายเงินสดในมือทีÉกําหนดให้เก็บรักษาไวไ้ด้ไม่เกิน  50,000  บาท            

(หา้หมืÉนบาทถว้น) 

Śš.Ś การจ่ายเงินเป็นจาํนวนมากใหแ้ก่สมาชิก  หรือกรรมการ  หรือเจา้หนา้ทีÉ  หรือการจ่าย

ของสหกรณ์ในทางธุรกิจอืÉนๆ  ใหจ่้ายโดยการฝากหรือโอนผ่านบญัชีสหกรณ์ของสมาชิก  กรรมการ หรือ 

เจา้หนา้ทีÉ  หรือใหจ่้ายเป็นเชค็  ยกเวน้  ผูรั้บเงินประสงคจ์ะใหจ่้ายเป็นเงินสด  หรือในกรณีทีÉสหกรณ์ไม่

สามารถจ่ายโดยการฝากหรือโอนผ่านบญัชีสหกรณ์หรือเป็นเชค็ได ้  ก็ใหจ่้ายเป็นเงินสด  โดยไดรั้บความ

เห็นชอบจากคณะกรรมการ 

ข้อ  30  ก่อนจ่ายเงินทุกครัÊง  ผูมี้หนา้ทีÉตอ้งจา่ยตอ้งตรวจสอบเอกสารหลกัฐานต่างๆ  และ

ใบสําคญัประกอบการจา่ยเงินใหถ้กูตอ้งเรียบร้อย  และตอ้งมีผูอ้นุมติัใหจ้า่ยเงินไดจึ้งจ่ายเงิน  และเรียก

ใบเสร็จรับเงินจากผูรั้บเงินหรือใหผู้รั้บเงินไวใ้นหลกัฐานการจา่ยเงินของสหกรณ์ทุกครัÊ ง 



 

ข้อ  31  การจ่ายเงินแก่ผูมี้สิทธิรับเงิน  ในกรณีทีÉไม่รู้จกัตวัผูข้อรับเงิน  ตอ้งใหบุ้คคลอืÉนทีÉเชืÉอถือ

ไดล้งลายมือชืÉอรับรอง  หรือนาํหลกัฐาน  เช่น  บตัรประจาํตวั  แสดงประกอบการรับเงินดว้ย 

ข้อ  32  การจ่ายเช็ค  ตอ้งมีหลกัฐานการจ่ายเช็ค  ซึÉงมีรายละเอียดเกีÉยวกบัวนัทีÉจ่ายเช็ค  เลขทีÉเช็ค  

ชืÉอธนาคาร  วตัถุประสงคใ์นการจ่ายเงิน  ชืÉอผูรั้บเช็คและจาํนวนเงิน  พร้อมทัÊงลงชืÉอผูจ้ดัทาํเอกสารและ

ผูอ้นุมติัไวเ้ป็นหลกัฐาน  ทัÊงนีÊ   สหกรณ์จะตอ้งจดัใหม้ีทะเบียนจ่ายเช็คบนัทึกรายละเอียดขา้งตน้                     

เพืÉอควบคุมและตรวจสอบดว้ย 

ข้อ  33  การจ่ายเช็คตามทีÉกาํหนดไวใ้นขอ้ 33  ให้สัÉงจ่ายในนามบุคคลหรือหน่วยงานผูรั้บเงิน

โดยขีดฆ่าคาํวา่ “ผูถ้ือ”  ออก   

           เช็คทีÉมีการลงชืÉอสัÉงจ่ายเรียบร้อยแลว้  แต่ยงัไม่มีผู้รับให้เก็บรักษาไวใ้นทีÉปลอดภยั และควร

ติดต่อใหผู้ม้ารับไปโดยเร็วทีÉสุด 

ข้อ  34  ในกรณียกเลิกการจา่ยเชค็รายการใด ใหผู้มี้หนา้ทีÉจ่ายประทบัตรา  “ยกเลิก”  ในเอกสารทีÉ

ยกเลิกทุกฉบบั  ส่วนเช็คทีÉยกเลิกให้เย็บติดกบัตน้ข ัÊวและประทบัตรา  “ยกเลิก”  พร้อมบนัทึกเหตุผล

ยกเลิกและลงลายมือชืÉอผูรั้บผิดชอบกาํกบัไวด้ว้ย   

ข้อ  35  ในการถอนเงินจากธนาคาร  หรือแหล่งรับฝากเงินอืÉนๆ  เพืÉอนาํมาใชจ่้ายในธุรกิจของ

สหกรณ์ใหผู้จ้ดัการหรือผูท้าํหนา้ทีÉแทน  ทาํบนัทึกขออนุมติัถอนเงินโดยชีÊแจงเหตุผลต่อประธาน

กรรมการหรือรองประธานกรรมการ  หรือกรรมการผูที้Éไดรั้บมอบหมายจากคณะกรรมการ  ใหเ้ป็นผูที้Éมี

อาํนาจอนุมติัการถอนเงิน  พร้อมทัÊงแนบเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ  และเอกสารการถอนเงิน                     

เพืÉอประกอบการพิจารณาดว้ย 

 

หมวดทีÉ  4 

การเกบ็รักษาเงนิและเอกสารสําคัญ 

ข้อ  36  เมืÉอสิÊนสุดเวลาทาํการตามขอ้  5  ใหผู้จ้ดัการหรือผูป้ฏิบติัหนา้ทีÉแทนตามขอ้ 6  หรือข้อ 7  

แล้วแต่กรณี  ตรวจสอบรายการเงินสดในสมุดบญัชีเปรียบเทียบกับตวัเงินสดในมือเป็นประจาํทุกวนั        

เมืÉอเห็นวา่ถกูตอ้งตรงกนัแลว้ใหล้งลายมือชืÉอกาํกบัไวใ้นสมุดบญัชีดว้ย 

ข้อ  37  ถา้มีความจาํเป็นตอ้งเก็บรักษาเงินสดในมือ  เพืÉอประโยชนแ์ห่งธุรกิจของสหกรณ์

ผูจ้ดัการหรือเจา้หนา้ทีÉการเงินของสหกรณ์ฯ  จะเก็บรักษาเงินสดของสหกรณ์ไวไ้ดไ้ม่เกิน  50,000  บาท                

(หา้หมืÉนบาทถว้น)  เงินสดส่วนทีÉเกินใหน้าํส่งเขา้ฝากในธนาคารทีÉสหกรณ์เปิดบญัชีฝากไว ้หรือตามทีÉ

คณะกรรมการหรือประธานกรรมการเห็นสมควร  ในกรณีจาํเป็นไม่สามารถนาํเงินเขา้ฝากไดท้นัในวนั

นัÊน ๆ  ใหบ้นัทึกเสนอคณะกรรมการ  หรือประธานกรรมการทราบและใหน้าํส่งเขา้ฝากในวนัแรกทีÉเปิด

ทาํการเงินสดทีÉเก็บรักษาไวด้งักล่าวขา้งตน้ ใหเ้ก็บรกัษาไวใ้นตูนิ้รภยัของสหกรณ์ 

การเก็บรักษาเงินและเอกสารการเงินของสหกรณ์ทุกกรณี  ให้อยู่ในความรับผิดชอบของผูจ้ดัการ  

ข้อ  38  ใหเ้ก็บรกัษาสมุดบญัชีเงินฝากของสหกรณ์ทุกเล่ม  สมุดบญัชี  ทะเบียนและเอกสาร

เกีÉยวกบัการเงินไวใ้นตูนิ้รภยั  และหรือในทีÉมัÉนคงปลอดภยั  โดยอยู่ในความรับผิดชอบของผูจ้ดัการ 



 

ข้อ  39  ใหค้ณะกรรมการมอบหมายใหป้ระธานกรรมการ  หรือรองประธานกรรมการ หรือ

กรรมการคนใดคนหนึÉง  ทาํการตรวจสอบเป็นครัÊงคราวเกีÉยวกบัเงินสดคงเหลอืและเอกสารการเงนิอืÉนๆ  

ใหถู้กตอ้ง   

ข้อ  40 ใหผู้จ้ดัการ  จดัใหมี้การทาํบญัชีรับจ่าย  งบทดลอง  งบสอบยอดเงินฝากธนาคาร                

(กรณีเงินฝากในบญัชีของสหกรณ์และหลกัฐานของธนาคารไม่ตรงกนั)  รวมทัÊงสรุปเกีÉยวกบัการรับ

จ่ายเงินเสนอต่อทีÉประชุมคณะกรรมการเป็นประจาํทุกเดือน 

                                               

ประกาศ  ณ  วนัทีÉ  řš  มีนาคม   พ.ศ.2559 

                                                      (ลงชืÉอ)           

                                                                       (นายณรงค ์ แผว้พลสง) 

                                                     ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพยค์รูบุรีรัมย ์  จาํกัด 

 

 

 

 

 


